Articulo I.

10.
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12.

REGLAMENTO GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO INFOCAL COCHABAMBA PARA LOS Y LAS
ESTUDIANTES DEL PROGRAMA DE FORMACION PROFESIONAL

De las disposiciones generales.
Matricula y primera cuota.

La matricula de inscripcidn para los programas de Formacidn, debe ser cancelada en su integridad antes del inicio de
cada semestre junto a la primera cuota; en el caso del régimen anualizado la matricula podra pagarse en dos cuotas
al principio y a media gestion.

La Fundacion no realizara la devolucion de la matricula a el/la estudiante, por ningin motivo que sea ajeno a la
Institucidn, exceptuando Unicamente los cambios en la habilitacidon de grupos académicos.

No tiene derecho a la inscripcién a una nueva gestion académica el/la estudiante que haya sido sancionado/a con
suspension y expulsién por actos de mala conducta que afecten con la moral y buenas costumbres y/o tengan
cuentas pendientes de pago con la Fundacién.

Inscripcion.

La eleccién de asignaturas por parte de el/la estudiante y su inscripcion correspondiente, quedan sujetas a las
siguientes normas, avaladas por el/la respectivo/a Jefe/a de Carrera:

e  Todo estudiante inscrito/a en la Fundacion, estd sujeto/a al plan de estudios vigente elaborado por la Fundacion
de acuerdo a la malla curricular.

e  Parainscribirse a cualquier asignatura, el/la estudiante debe haber aprobado sus prerrequisitos.

e La inscripcidon darad prioridad a las asignaturas de semestres y afios inferiores y se realizard en un rango de
dispersién de (3) tres semestres como maximo. Otra condicién debera estar aprobada por Direccion Académica.

e Encaso de solicitar asignaturas de adelanto su asignacidn esta sujeta al Articulo IX.

La Fundacidn tiene una malla curricular para cada carrera, con una cantidad razonable de créditos académicos. El/la
estudiante tiene la opcién de solicitar mds asignaturas en el semestre, siempre que cumpla con los pre-requisitos y
con la aprobacidn previa de el/la Jefe/a de Carrera en funcion a su rendimiento académico.

El/la estudiante deberd tomar un minimo de créditos equivalente a un 50% de los establecidos para su carrera por
semestre, a excepcién del primer semestre que deberda tomar el 100% de los créditos, en caso de tener
convalidaciones, debe llevar asignaturas que sumadas a la convalidacién sean igual al valor de créditos del semestre.

Si un/a estudiante desea optar por una segunda carrera, podrd inscribirse y debera cursar un minimo del 30% de las
asignaturas de la segunda carrera por semestre, en primero debera cursar la totalidad.

La inscripcidn para estudiantes regulares tiene un plazo maximo de cinco (5) dias habiles del inicio de la gestion
académica.

Tanto para el pago de matricula como para las cuotas, se establece un valor al inicio de cada semestre o afo, dicho
valor cambia a partir de la fecha limite establecida en el cronograma.

Estudiantes con convalidaciones deben presentar una carta dirigida a Jefatura de Carrera indicando las asignaturas a
convalidar, acompafiada de la certificacidon de notas del Instituto de procedencia, para la documentacion faltante ver
el articulo VIII.

Estudiante oyente.

El/la estudiante oyente es aquel que se encuentra inscrito/a a una asignatura para asistir a la misma sin someterse a
examenes.
Todo estudiante oyente deberd cumplir con los siguientes requisitos:

e Cumplir con las normas de la Fundacién INFOCAL y disposiciones de sus autoridades.

e  Contar con la aprobacién escrita de su Jefe/a de Carrera para inscribirse a la asignatura en esa condicidn.
e Cumplir con las condiciones de asistencia y puntualidad de la asignatura.

e  Pagar el valor de los créditos de la asignatura al momento de su inscripcion.
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Articulo Il

Articulo 11l

La Fundacién aceptara estudiantes como oyentes, siempre que no se afecte el rendimiento académico de los/as
estudiantes de la asignatura en la cual participara como oyente, y de igual manera mientras no se exceda al numero
maximo de estudiantes permitidos en aula.

No se aplica el beneficio de beca a la condicion de estudiante oyente.

Estudiantes de convenio.

De acuerdo a convenios especificos, INFOCAL podra recibir estudiantes de intercambio de otros Institutos o
Universidades. Para su inscripcion deben seguir el procedimiento acordado en el convenio. Estos/as estudiantes, en
caso de permanecer mas de un semestre en la Fundacion INFOCAL, deberan inscribirse como estudiantes regulares
cumpliendo las condiciones establecidas en el presente reglamento.

Derechos de los/las estudiantes.

El/la estudiante tiene derecho a su credencial y serd entregada a partir del mes de iniciadas las actividades. En caso
de pérdida, el costo de la renovacidn es el establecido en la lista de precios.

El/la estudiante tiene derecho, en un plazo no mayor de siete (7) dias calendario a revisar el resultado de sus
examenes parciales. Y cinco (5) dias calendario para revisar su examen final.

El/la estudiante tiene derecho a realizar reclamos ante una falta o falla del personal administrativo, docente o de sus
compafieros/as, la que debe ser realizada de manera escrita, siguiendo conducto regular de Jefatura de Carrera,
Bienestar Institucional y Direccién Académica.

Varios.

Todos los/las estudiantes deberan portar su credencial, mostrarla donde y cuando sea requerida. En caso de pérdida,
el/la estudiante debera solicitar un duplicado previa la cancelacion del valor de reposicion.

Las bicicletas y motocicletas deben ser depositadas solo en el area destinada a este propdsito y debidamente
aseguradas con llave.

La Fundacién no se hace responsable por pérdidas.

Para el inicio de cada periodo de formacidon (Semestralizado o anualizado), el/la estudiante debe contar
obligatoriamente con ropa adecuada para el desarrollo de las clases practicas, antes de ingresar a los talleres.

Del retiro y adicion de asignaturas.

En caso de que el/la estudiante opte por el retiro de asignaturas y que el valor de sus créditos hayan sido cancelados
por anticipado, el/la estudiante podra solicitar Gnicamente la devolucidn de los créditos antes de iniciar el periodo
académico correspondiente (Semestralizado o anualizado) y no asi de la matricula de inscripcion.

El/la estudiante podra solicitar el retiro o adicion de asignaturas hasta el décimo dia habil después de iniciado el
semestre o afio académico (inicio de clases).

El retiro de la asignatura efectuado entre el primer y décimo dia de clases no tiene costo alguno, pasada esta fecha
conlleva la obligacidn del estudiante de pagar el 30% del valor de los créditos correspondientes a la asignatura, salvo
que el retiro se produjera por cambio en la programacion académica.

El retiro de la asignatura solo puede ser realizado hasta la quinta semana de clases como mdaximo. Cumplido este
plazo, si el/la estudiante deja de cursar la asignatura, se considerara como abandono, conlleva la reprobacion directa
y el pago total de los créditos académicos.

Los estudiantes que se retiren de la Fundacién INFOCAL, pagaran el total de los créditos de las materias ya iniciadas
al momento de su baja.

De los horarios y asistencia.

La tolerancia para los atrasos es de maximo cinco (5) minutos, condicion que esta definida por el/la docente de la
asignatura, si el/la estudiante llega después, tomando esta situacién como falta.

El/la estudiante tiene la obligacidn de asistir en el semestre o el afio al 85% de las clases en todas las asignaturas,
situacién que le permitira habilitarse a los exdmenes finales, la asistencia se considera a partir de la fecha de inicio de
clases.
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Articulo IV

Los permisos a clases deberan estar debidamente justificados por escrito, los cuales deberan presentarse hasta el
plazo maximo de una semana después de la falta, salvo casos especiales que serdn considerados por Jefatura de
Carrera.

Si el/la estudiante tuviese una coincidencia de horarios en asignaturas elegidas, de cursos distintos, debera
responsabilizarse por dicha situacion, tomando en cuenta que la asistencia es exactamente igual de importante en
todas las asignaturas.

De la evaluacion académica.

Los exdmenes por asignatura semestral o anual seran dos parciales y un final, se tomaran de acuerdo a cronograma
elaborado por los/las Jefes/as de Carrera, con el visto bueno de la Direccion Académica, publicado la tercera semana
de iniciadas las clases.

La ponderacion establecida para cada parcial es del 30% y para el final de 40%.

Los siguientes criterios de evaluacion y calificaciones son referenciales y cada carrera podra aplicarlos de acuerdo a
las caracteristicas propias de ésta, pero respetando el punto anterior (2).

A. Para las evaluaciones parciales:
a) Desarrollo personal (3 puntos)
e  Disciplina
e  Participacion
e  Responsabilidad

e Buenas practicas en taller (BPM)

b) Desarrollo formativo (6 puntos)
o Repasos y tareas
e  Practicas y exposiciones evaluadas

c¢) Examen sobre el avance del parcial (21 puntos)
3+6+21 =30 puntos
B. Para la evaluacion final:
a) Desarrollo personal (4 puntos)
e Disciplina
e  Participacion
e  Responsabilidad
e  Buenas practicas en taller (BPM)
b) Desarrollo formativo (8 puntos)
. Repasos y tareas
e Practicas y exposiciones evaluadas

c) Examen sobre el avance total de la asignatura (28 puntos)

4 + 8 + 28 =40 puntos

C. Para la calificacion final

La calificacion final serd la sumatoria de las calificaciones de los dos parciales y el final (30+30+40= 100).
La calificacidn final minima de aprobacién corresponde a cincuenta y un (51) puntos.

D. Para asignaturas con caracteristicas particulares:
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10.
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Articulo V

Las asignaturas con caracteristicas especiales contaran con una ponderacién particular, avalada por la Jefatura
de Carrera.

Los y las estudiantes que no hayan cumplido con lo minimo exigido hasta el final del semestre o afio, tendran la
posibilidad de someterse a una prueba de segunda instancia, bajo las siguientes condiciones:

e Nota minima de habilitacion: veinticinco (25) puntos considerando la suma de los dos (2) primeros
parciales.

e  (Costo adicional de la prueba: a definirse para cada gestion
Si reprueba alguna asignatura en segunda instancia, reprueba la asignatura, debiendo repetir la misma en
otro periodo académico.

® En caso de aprobacidén del examen de segunda instancia la nota consignada es de cincuenta y un (51)
puntos.

® El/la estudiante tiene derecho a un examen de segunda instancia en un maximo de tres (3) en régimen
semestralizado y cuatro (4) en el régimen anual asignaturas, en caso de estar reprobado/a en mas
asignaturas solo podra presentarse al limite ya establecido.

Los resultados de notas parciales sera conocido por los/las estudiantes: el primer parcial los/las docentes deben
informar el resultado, pasadas tres semanas del segundo parcial se proporcionard a el/la estudiante su boletin
informativo, siempre que no tenga deudas pendientes con la Fundacion.
El/la estudiante estd en la responsabilidad y obligacion de averiguar sus notas finales de cada asignatura con el
docente hasta siete (7) dias calendario de rendido el final, reclamos en su nota sélo podran aceptarse hasta la
mencionada fecha.
Las fechas de los exdmenes no seran alteradas por ningin motivo, salvo casos excepcionales, con solicitud dirigida a
los/las Jefes/as de Carrera e informada a Direccién Académica.
Durante toda la carrera, el/la estudiante podra reprobar solamente:
A. Régimen semestralizado:
e Un maximo de cuatro (4) veces una (1) asignatura, si reprueba una quinta vez pierde su condicién de
estudiante de esa carrera.
e Un maximo de tres (3) veces dos (2) asignaturas, en caso de reprobar una cuarta vez una de ellas pierde su
condicién de estudiante de esa carrera.
e Un maximo de dos (2) veces cuatro (4) asignaturas, en caso de reprobar una tercera vez una de ellas pierde
su condicidn de estudiante de esa carrera.
B. Régimen anualizado:
e Un maximo de tres (3) veces una (1) asignatura, si reprueba una cuarta vez pierde su condicién de
estudiante de esa carrera.
e Un maximo de dos (2) veces dos (2) asignaturas, en caso de reprobar una tercera vez una de ellas pierde su
condicion de estudiante de esa carrera.
El/la estudiante que pierda la condicién de estudiante en una carrera, podré inscribirse a otra donde no tenga que
cursar la o las asignaturas reprobadas.
En los exdmenes esta prohibido el uso de celulares, dispositivos como MP3, MP4 u otros que almacenen informacién
y permitan traspaso de informacion por medio de ondas, (Deben apagar sus dispositivos electrénicos).
El docente estd en la obligacién de verificar la identidad de el/la estudiante con la credencial estudiantil, en caso
excepcional podra verificarse con la cédula de identidad.

De la postergacion y reprogramacion de examenes.

La postergacidon de examenes parciales o finales solo puede autorizarse en caso de enfermedad de el/la estudiante,
muerte de un pariente en primer grado o por situaciones de trabajo debidamente justificadas, debiendo presentarse
la justificacion, de forma escrita, dirigida a la Jefatura de Carrera, dentro de un plazo no mayor a cuarenta y ocho
(48) horas para parciales y veinticuatro (24) horas para finales después de la fecha de éstas. Casos especiales no
contemplados en el presente reglamento, deberan ser analizados en Consejo Directivo.

Los periodos y fecha de exdmenes de segunda instancia son impostergables.
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Articulo VI
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Articulo ViI

Articulo VIII

El/la estudiante después de presentada la carta tiene tres (3) dias habiles para recoger la respuesta a su solicitud de
Jefatura de Carrera, pasado este tiempo no tendra validez.

Los exdmenes parciales postergados deberan ser reprogramados en el transcurso de los siguientes cinco (5) dias
hébiles de aceptada la solicitud, pasado este tiempo el/la estudiante pierde la opcidn de rendir el examen.

La fecha del examen final postergado serd fijada por el/la Jefe/a de Carrera, en acuerdo con el/la docente de la
asignatura, antes de iniciar el periodo de examenes de segunda instancia.

Todos los/las estudiantes que no tengan un justificativo vélido, su reprogramacion sera autorizada por el Jefe de
Carrera, deberdn cancelar la tasa de reposicion de examen, valor equivalente a un crédito académico, debiendo el/la
docente de la asignatura reprogramar la fecha de la prueba solicitada en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles.

De los examenes de eximicion.

En caso que algin/a estudiante considere que cuenta con conocimientos suficientes en determinadas asignaturas
(determinadas por cada Jefatura de Carrera) podra solicitar de manera verbal a el/la docente en coordinacion con la
Jefatura de Carrera, el someterse a un examen de eximicion realizando el pago del derecho respectivo.

Esta modalidad no libera de las obligaciones generadas por los créditos de la asignatura que deben ser cancelados en
su totalidad.

Si aprueba el/la estudiante el examen no puede tomar las asignaturas correlativas.

Para rendir el examen debera presentar la copia de la factura.

De los examenes de mesa.

El/la estudiante podra elegir la modalidad de examen de mesa, para aquellas asignaturas (hasta dos en régimen
semestralizado y hasta tres en el régimen anualizado) que hubiese reprobado, y presentarse al examen en las fechas
definidas (hasta dos fechas por semestre o afio) en el calendario académico y previa cancelacién del valor de los
créditos definidos para cada asignatura.

Las asignaturas para rendir examen de mesa deberan estar autorizadas por Jefatura de Carrera

En caso de que el/la estudiante apruebe la asignatura en la primera opcidn estara habilitado/a para adicionar su o
sus asignaturas correlativas.

En caso de reprobar en la primera convocatoria, podra presentarse a la segunda. Si reprueba esta segunda fecha, se
considerara a la asignatura como reprobada.

Si el/la estudiante se presenta al examen de mesa solo en la segunda convocatoria y reprueba ésta, se considera a la
asignatura como reprobada.

En caso de reprobar la asignatura por la modalidad de examen de mesa el/la estudiante estd obligado/a a cursar la
asignatura correspondiente de modo regular en el siguiente semestre o afo.

Para rendir el examen de mesa debera presentar la boleta de inscripcidn con la seleccién de la modalidad aprobada.

De los traspasos, convalidaciones y homologaciones.

El/la estudiante que opte por convalidar asignaturas al momento de su inscripcién deberd acompafiar la siguiente
documentacion: una carta de solicitud en la cual debera incluir el certificado de notas (del Instituto de origen) y el
plan analitico legalizado de las asignaturas que desee convalidar, la Fundacion otorgara un plazo de 3 meses para
completar su documentacién con el certificado de calificaciones expedido por la Direccién Departamental de
Educacién en original.
La solicitud de convalidacién de asignaturas serd presentada en la oficina de Registros e Inscripciones, una vez que
ésta cuente con la aprobacion de la Jefatura de Carrera correspondiente y el visto bueno de Direccion Académica.
Debera estar acompariada por un certificado de calificaciones y de los programas académicos (contenidos analiticos)
de las asignaturas que se desea convalidar, debidamente oficializados por la Institucién de origen.
Cuando se trate de convalidar asignaturas que han sido cursadas en la misma Institucién, se efectuara en forma
automatica sin costo alguno y a solicitud de el/la estudiante.
e  Parala convalidacién se debera considerar la equivalencia entre los siguientes aspectos:

= Duracién

= Objetivos

=  Contenidos

= Calificacion
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Articulo X

Articulo XI

Vigente a partir de la gestion 2013

La equivalencia de esta convalidacion debera alcanzar como minimo hasta un 75% del contenido analitico y nota de
aprobacion. Casos especiales seran analizados en Consejo Directivo, pudiéndose definir el realizar una prueba de
suficiencia y obtener nota de aprobacion.

La convalidacién de cada asignatura tendra un costo administrativo equivalente al 50% del valor de los créditos de la
asignatura.

De la toma de asignaturas.

La cantidad de asignaturas maximas a adicionar esta en funcién del promedio académico obtenido segun el siguiente
cuadro:

Promedio 65-75 76 -80 81-100

Cantidad de
asignaturas 1 P 3
adicionales

Sélo se podran adelantar asignatura si se cursan de manera regular y cumpliendo sus prerrequisitos,

Si el/la estudiante se encuentra en condicion de egreso podra presentar una solicitud escrita, esta serd analizada en
Consejo Directivo para su aceptacidn o rechazo.

Si el promedio del semestre o afio anterior es menor al de aprobacion el/la Jefe de Carrera reducira el nimero de
asignaturas a cursar en funcidn del siguiente cuadro:

Promedio 50-45 44 - 40 39-0

Cantidad de
asignaturas a reducir

De las pasantias.

Se entiende por pasantia aquella actividad de aprendizaje préctico que realiza el/la estudiante del Instituto en una
empresa o institucion, con el objeto de complementar su formacién profesional.

En ningln caso constituird una obligacidén para la Fundacidn la obtencién de lugares de pasantia para todos/as los/as
candidatos/as a pasantes. Es exclusiva responsabilidad de cada estudiante.

En suma, las pasantias deben dar un total de cuatrocientos ochenta (480) horas distribuidas en los diferentes
semestres o afios, de acuerdo al plan curricular de la carrera.

La fecha de inicio de las pasantias debe ser coordinada con el/la Jefe/a de Carrera o con el Responsable designado de
acuerdo al calendario académico.

El/la estudiante que no pueda realizar la pasantia en el semestre o afio sefialado o establecido por la Fundacion,
debera presentar una carta dirigida a Jefatura de Carrera o Responsable designado con la debida justificacién, la
misma que sera analizada.

El tiempo maximo de postergacidn para terminar la pasantia es antes del inicio del siguiente semestre o afio. Casos
especiales seran evaluados en Consejo Directivo.

El/la estudiante debe respetar y cumplir el reglamento interno de pasantias vigente en cada carrera.

De los cambios de turno y cambios de carrera.

Los cambios de turno sélo podran realizarse si existe el espacio solicitado, presentando una carta de solicitud dirigida
a la Jefatura de Carrera donde fundamente la peticion del cambio; para su presentacidn estan establecidas las fechas
en el calendario académico. Solicitudes presentadas en otras fechas no se consideraran. Este cambio sélo puede ser
realizado una (1) vez por semestre o afio.

El/la estudiante esta en la obligacidon de recabar la autorizacién (Si corresponde) de Jefatura de Carrera y presentarla
en Registros para su habilitacion en el otro turno.
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Articulo Xl

Articulo XIV

Articulo XV

El/la estudiante podrd solicitar un cambio de carrera al finalizar el semestre o afio antes del inicio del siguiente,
presentando una carta de solicitud donde fundamente la peticion del cambio, pudiendo convalidarse las asignaturas
comunes.

El costo del cambio de carrera incluye la convalidacion de las asignaturas cursadas, y es definido al inicio del
semestre o afio.

De las pruebas de gracia.

Las pruebas de gracia son aquellas mediante las cuales los/las estudiantes del Ultimo semestre se habilitan para
conseguir su condicidn de egresados.

Tienen derecho a la prueba de gracia los/as estudiantes de Ultimo semestre que estuvieran reprobados/as en una
sola asignatura con una nota mayor a treinta y cinco (35) puntos, salvo aquellos casos en los que de acuerdo al plan
de estudios no contemple examen de gracia.

Las pruebas de gracia deberan ser realizadas antes del inicio del siguiente semestre.

Una vez autorizada la prueba de gracia, la Jefatura de Carrera correspondiente, fijara lugar, fecha y hora para su
realizacidn. En caso de que el/la estudiante no se presente en el lugar, fecha y hora fijados para dicho efecto perdera
la oportunidad de rendir dicha prueba, sin opcidn de solicitarla nuevamente.

La nota maxima de aprobacién de la prueba de gracia es de cincuenta y un (51) puntos, dentro de la escala de uno
(1) a cien (100) puntos. Los/as estudiantes que reprobasen esta prueba, no tendrdn opcién de solicitar otra, por
tanto, deberdan cursar la asignatura faltante en un periodo académico.

Concluida la prueba de gracia, la Jefatura de Carrera elaborard una planilla adicional de calificaciones en la que se
plasmara el resultado de cincuenta y un (51) puntos si aprueba dicha prueba.

De las asignaturas tutoriales.

Es una modalidad donde el/la docente asesora al estudio de un maximo de diez (10) estudiantes. Los
requerimientos, objetivos, nivel de exigencia y plan analitico es semejante a los de la asignatura dictada en forma
regular. El asesoramiento docente no podra exceder de cuatro (4) periodos por mes, coordinados por el/la docente y
el/la Jefe/a de Carrera e informados a Direccion Académica.

Las evaluaciones seran similares a lo establecido en los articulos correspondientes, a excepcion de las pruebas de
segunda instancia que no corresponden a esta actividad.

El/la estudiante debera inscribirse a la asignatura tutorial, con el respectivo visto bueno de el/la Jefe/a de Carrera 'y
cancelando el valor de los créditos de esta asignatura.

La cantidad minima de estudiantes para materias tutoriales depende de la cantidad de créditos de la asignatura y se
muestra en la siguiente tabla:

Créditos 2 3 4 5 6 7 8 9

Estudiantes 8 5 4 3 3 3 2 2

De las becas y descuentos.

La Fundacidn, otorga becas y descuentos especiales a los/las estudiantes de la Institucidn, en base a las condiciones y
exigencias establecidas en el reglamento especifico de becas y descuentos.

Del comportamiento social.

Esta terminantemente prohibido fumar en las instalaciones de la Fundacién.

Queda terminantemente prohibido el consumo de drogas, tabaco o sustancias ilegales en las instalaciones de la
Fundacién.

Queda terminantemente prohibido ingresar a las instalaciones de INFOCAL en estado inconveniente (ejemplo
ebriedad).

No se podrd emitir opiniones que vayan en detrimento de la buena imagen de INFOCAL, sus funcionarios/as o
compafieros/as, ya sea a nombre propio o de la misma Institucion. Estas faltas serdn sancionadas de acuerdo a la
gravedad de la situacion en instancias correspondientes (Jefatura de Carrera o Consejo Directivo).
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10.

11.

12.

13.

Estd prohibido realizar agresiones verbales y/o fisicas a cualquier funcionario/a, docente o administrativo/a y a
otro/a estudiante de la Fundacién.

El/la estudiante debe cuidar todas las instalaciones que estén a su servicio. Dafios en los edificios, muebles,
maquinaria, utensilios, herramientas y otros bienes de la Institucion, causados por negligencia o mal uso evidente
por parte de éstos/as, corren por cuenta de el/la estudiante, padres o apoderados.

Los/las estudiantes deben devolver en la misma jornada de actividades, las herramientas, utensilios, materiales, etc.
que hayan recibido, debiendo el/la docente cooperar e informar a la Jefatura de Carrera cualquier anormalidad.

La pérdida de alguna herramienta o utensilio de la Fundacion deberd ser restituida y si el/la autor/a no puede ser
identificado/a la responsabilidad serd del grupo correspondiente. En caso de robo o hurto demostrado, el/la
estudiante serd expulsado inmediatamente y sin reclamo posterior.

Estd terminantemente prohibido realizar otras practicas que no fuesen indicadas por el/la docente.

En caso de detectar defectos o dafios en las maquinas, herramientas, utensilios y otros, el/la estudiante debera
informar inmediatamente a su docente.

Toda persona sorprendida en actos de indisciplina que estén en contra de la moral y buenas costumbres o
provocando dafios materiales a la Institucidn, sera sancionada, pudiéndose determinar hasta la expulsién temporal o
definitiva de la Institucién.

La copia, suplantacion o fraude en los exdmenes es considerado un delito y se sancionara con la anulacién de éstos y
en caso de reincidencia se considerara la reprobacién de la asignatura en el semestre.

A las infracciones cometidas por los/as estudiantes, podran aplicarse las siguientes sanciones:

e Amonestacion verbal.

e  Amonestacidn escrita, con informe a los familiares responsables de el/la estudiante
e  Expulsién del aula.

e  Suspensién temporal.

e  Suspensién de la materia con reprobacion.

e Suspensién por un semestre.

e Suspensién por un afo.

e Expulsién definitiva.

Toda amonestacion, sancion debe ser registrada por escrito depositandose copia en su archivo personal.

Todo lo relacionado al comportamiento social, se aplica en la Institucidn, en actividades académicas externas o cualquiera
otra vinculada al quehacer institucional.

Articulo XVI

De las modalidades de graduacion.

Existen las siguientes modalidades para la graduacién:

Examen de Grado
Defensa de Proyecto de Grado

El/la estudiante podra elegir entre una de estas dos modalidades de egreso.

El proceso de graduacién debe ser iniciado por el/la estudiante en el mismo periodo (semestre) que corresponde a su egreso.

Para que el/la estudiante pueda habilitarse en una de las modalidades de graduacion deberd cumplir los siguientes requisitos:

b

Haber completado el plan de estudios de su carrera.

Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con la Fundacidn.

Inscribirse con al menos quince (15) dias de antelacién a la modalidad elegida con una carta dirigida a Direccién
Ejecutiva.

Tener los certificados de pasantias con cuatrocientas ochenta (480) horas reloj debidamente refrendados por el/la
Jefe/a de Carrera o Responsable del Area.

Habra dos (2) periodos preestablecidos en el cronograma académico para la realizacién del examen de grado o presentacion del
proyecto de grado.
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Los valores numeéricos para la calificacion del Examen de Grado o Proyecto de Grado, responden al siguiente patrén de calificacion:

PATRON DE CALIFICACION

PUNTAIJE CALIFICACION DESCRIPCION
De0 a 59 REPROBADO El resultado no corresponde a las exigencias.
De 60 a 80 SATISFACTORIO El resultado demuestra unas deficiencias, sin embargo corresponde en suma a las

exigencias minimas establecidas en el curriculo de la carrera.
De 81a91 BUENO El resultado corresponde en general a las exigencias.

De 92 a 100 MUY BUENO El resultado corresponde en todos los aspectos a las exigencias y demuestra un dominio
de la profesion.

Procedimiento

Este procedimiento es referencial, cada carrera cuenta con un procedimiento especifico, de acuerdo a la modalidad elegida por
cada estudiante.

Examen de Grado:
Consiste en un examen oral sobre las areas tedricas y un examen practico en las asignaturas practicas o de taller.

Este debe ser realizado a través de paquetes o baterias de unidades curriculares de la especialidad o de la carrera que toquen en
forma transversal los contenidos tedricos y practicos con objeto de demostrar la formacidn integral de el/la egresado/a.

El sorteo de los temas para el examen de grado, seleccionados del plan de estudios, se realizara cuarenta y ocho (48) horas antes
del examen, debiendo optar tres (3) temas tedricos y uno (1) practico.

Antes del inicio del examen de grado, el tribunal elegira uno de los temas tedricos para que el/la postulante exponga en un periodo
no mayor a treinta (30) minutos y luego proceder a la ronda de preguntas sobre la exposicién mas tres (3) preguntas de la bateria
de preguntas preparada para el efecto.

Para el tema practico, se dispondra de planillas de verificacién de la competencia y destreza de el/la estudiante.

Defensa del Proyecto de Grado:

El/la estudiante elige el tema del proyecto y la Fundacién conforma una comisién compuesta por el/la Jefe/a de Carrera y un/a
docente tutor/a para aprobar el tema elegido por el/la estudiante a través de un perfil de proyecto presentado por el/la
postulante.

Para la aprobacidn de un proyecto como minimo debera cumplirse:
e Que el/la estudiante realice de acuerdo a sus conocimientos adquiridos, una actividad creativa sobre temas que sean de
interés de la Fundacion.
e Que no implique actividades rutinarias, suficientemente tratadas o implementadas en el mercado profesional.
El Proyecto de Grado para su revision y aprobacidn, sera presentado en cuatro (4) ejemplares impresos, espaciado de uno y medio,

en papel tamafio carta, minimo de treinta (30) pdaginas y sus respectivos anexos. Los planos, dibujos, esquemas, deberan regirse a
las especificaciones técnicas de cada modalidad y carrera.

Vigente a partir de la gestion 2013 9de 10



Se nombrara un tribunal compuesto por el/la Jefe/a de Carrera y dos docentes de la especialidad, encargados/as de la revision y
evaluacién del Proyecto de Grado, el cual una vez corregido, aprobado o rechazado, se devolvera al/a la estudiante en un plazo no
mavyor a treinta (30) dias.

En caso de que el proyecto no fuese aprobado, el/la postulante tendra derecho a una segunda instancia para reformular o ampliar
el proyecto y presentarse a una nueva fecha.

Una vez aprobada la pre-defensa del Proyecto de Grado el/la o los/las egresados/as, mediante solicitud escrita a Direccion
Ejecutiva, pidiendo se sefale fecha y hora para la defensa del Proyecto de Grado.

Evaluacion final:

La evaluacion final de los proyectos que realicen presentacién final, serd efectuada por un tribunal evaluador de cuatro (4)
miembros, de acuerdo al reglamento vigente.

Para la presentacion final del proyecto los/las estudiantes deberan confeccionar un Informe Final, dirigido al tribunal evaluador,
que sintetice los elementos destacados del proyecto realizado y que incluya como anexos la documentacién elaborada a lo largo
del mismo.

Se realizard la presentacion publica del proyecto ante el tribunal evaluador, la cual constard de una exposicién oral de
aproximadamente treinta (30) minutos y un lapso para la realizacion de preguntas, por parte del tribunal o del publico presente,
que los/las estudiantes deberan contestar sobre el proyecto.

Concluida la presentacion final, el tribunal calificard a cada estudiante de acuerdo a si es reprobado/a (con una calificacién de 59 o
menor) o aprobado/a (con nota segln la escala habitual de aprobacién entre 60 y 100). En todos los casos la calificacion final es

INDIVIDUAL.

Desistimiento e inasistencia

Antes del inicio del examen, el/la postulante, por causas de enfermedad (debidamente comprobada por médico de la Institucién) o
muerte de algin familiar en primer grado (padre, madre, hermanos, hijos), puede desistir de presentar el mismo debiendo
comunicar esta decisién por escrito antes de la realizacion del examen, adjuntando los documentos respaldatorios a la Direccidn
Ejecutiva Departamental, debiendo someterse a la resolucidn pertinente.

Articulo XVII De la seguridad industrial.

1. Durante el desarrollo de las practicas de taller, los/las estudiantes deben utilizar el equipo de seguridad exigido.

2. Los implementos de seguridad de uso personal (ejemplo: protectores auditivos, guantes, etc.) deberan ser
adquiridos por cada estudiante para mantener la higiene industrial.

3. Todas las herramientas y utensilios deben ser utilizados correctamente para el fin con que fueron fabricados.

4.  No poner en marcha equipos o maquinas sin orden expresa de el/la docente.

5. Mantener orden y limpieza en el lugar de trabajo.

6. Reportar inmediatamente a el/la docente, cualquier accidente que ocurriese durante el desarrollo de las clases, a su
vez el/la docente debera informar a las instancias administrativas correspondientes.

7. Siel caso amerita, el/la estudiante debe utilizar overall, guardapolvo o el uniforme respectivo durante las practicas.

8. Esta terminantemente prohibido consumir alimentos o bebidas dentro de los talleres o aulas, a excepcién de los
talleres de Gastronomia por degustacion.

El presente Reglamento fue aprobado en reunién de Consejo Directivo

Cochabamba, 29 de enero de 2013
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